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ASUNTO: Solicitud de Apertura de Expediente.
Departamento de Control Escolar 
P R E S E N T E.


Tengo a bien solicitar a usted, la apertura de expediente para dar inicio a los trámites de titulación, a su vez proporciono los siguientes datos:

NOMBRE (S) Y APELLIDOS: _________________________________________________________

CORREO ELECTRÓNICO: _____________________________________TEL.:_________________
PASANTE DE LA CARRERA: ___________________________________GENERACIÓN: _______

CLAVE DEL PLAN DE ESTUDIOS: _____________________ MATRÍCULA: _________________
A su vez anexo original y una copia (legible) de los siguientes documentos:

1. Recibo de pago de apertura de expediente

2. Recibo de pago de examen profesional o acto protocolario 
3. Recibo de pago de título profesional
4. Recibo de pago de servicio de Biblioteca al terminar estudios

5. Acta de nacimiento actualizada
6. Certificado de secundaria

7. Certificado de bachillerato legalizado y oficio de certificación
8. Certificado de licenciatura legalizado
9. Constancia de liberación de servicio social

10. Constancia de liberación de residencia profesional

11. Constancia de liberación del idioma inglés
12. Registro de seguimiento de egresados por el Depto. de Vinculación
13. (4) Fotografías tamaño título
14. Curp. a color
Agradeciendo de antemano la atención brindada, reciba un cordial saludo.

________________________________

FIRMA DEL EGRESADO
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